十四、注册建造师施工管理签章文件
（装饰装修工程）
	序号
	工程类别
	文件类别
	文件名称
	代码

	1
	装饰装修工程
	施工组织
管理
	项目管理目标责任书 
	CN101

	
	
	
	项目管理实施规划 
	CN102

	
	
	
	施工组织设计报审表 
	CN103

	
	
	
	工程动工报审表 
	CN104

	
	
	
	工程延期申请表 
	CN105

	
	
	
	工程停工申请书
工程竣工报审表 
工程竣工交验申请书 
	CN106-1
CN106-2
CN106-3

	
	
	
	工程复工报审表 
	CN107

	
	
	
	工作联系单 
	CN108

	
	
	
	项目管理总结报告 
	CN109

	
	
	施工进度
管理
	（年、季、月、周）工程计划报审表 
	CN201

	
	
	合同管理
	工程分包合同 
	CN301

	
	
	
	分包单位资质及相关人员岗位证书报审表 
	CN302

	
	
	
	劳务分包报审表
劳务分包合同 
	CN303-1
CN303-2

	
	
	
	材料（设备） 采购总计划表 
	CN304

	
	
	
	合同变更和索赔申请报告 
	CN305

	
	
	质量管理
	工程技术文件报审表 
	CN401

	
	
	
	有见证取样和送检见证人备案书 
	CN402

	
	
	
	单位工程竣工预验收报验单 
	CN403

	
	
	
	工程竣工验收备案表(改建工程) 
	CN404

	
	
	
	建设工程质量事故调查记录 
	CN405

	
	
	
	建设工程质量事故报告书(受法人委托) 
	CN406

	
	
	
	单位(子单位)工程质量竣工验收记录
	CN407

	
	
	
	单位(子单位)工程质量控制资料核查记录 
	CN408


	
	
	
	单位(子单位)工程安全和功能检验资料核查及主要功能
抽查记录
	CN409

	
	
	
	单位(子单位)工程观感质量检查记录 
	CN410

	
	
	
	隐蔽工程验收记录 
	CN411

	
	
	
	交接检查记录 
	CN412

	
	
	
	分部(子分部)工程验收记录表 
	CN413

	
	
	
	工程资料移交书（受企业法人委托书） 
工程资料移交目录
	CN414-1
CN414-2

	
	
	
	
	


	
	
	安全管理
	安全、消防协议 
	CN501

	
	
	
	安全、消防管理制度和管理办法
	CN502

	
	
	
	安全、消防施工方案  
	CN503

	
	
	
	企业职工伤亡事故处理文件  
	CN504

	
	
	
	安全生产事故应急预案   
	CN505

	
	
	现场环保文明施工管理
	施工环境保护措施及管理方法
	CN601

	
	
	
	施工现场文明施工措施   
	CN602

	
	
	成本费用
管理
	成本计划报告   
	CN701

	
	
	
	(  )月工、料、机动态表   
	CN702

	
	
	
	(  )工程进度款报告   
	CN703

	
	
	
	工程变更费用报告   
	CN704

	
	
	
	费用索赔申请表     
	CN705

	
	
	
	工程款支付报告    
	CN706

	
	
	
	工程变更单  
	CN707

	
	
	
	工程治商记录    
	CN708

	
	
	
	竣工结算申请表    
	CN709

	
	
	
	工程经济分析报告(含债务债权)    
	CN710

	
	
	
	工程结算审计表(含债务债权) 
	CN711


备    注：幕墙工程施工管理执行本签章文件目录
CN101
装饰装修工程

项目管理目标责任书
工程名称：                                               编号：
1. 工程概况

	工程地点
	

	建设单位
	

	工程规模
	

	合同额
	

	开竣工时间
	


2. 项目班子成员

	施工项目负责人
	
	项目执行经理
	

	项目技术负责人
	
	合约商务负责人
	

	现场负责人
	
	机电负责人
	


3. 项目经理权限
	序号
	权限名称
	授权额度（万元）

	1
	分包商、供应商选择
	

	2
	机具租赁商选择
	

	3
	项目管理费审批及支付
	

	4
	
	

	5
	
	

	6
	
	

	7
	
	

	8
	
	

	9
	
	

	10
	
	


4. 基本目标

	序号
	名称
	基本目标

	1
	利润指标
	

	2
	资金指标
	

	3
	质量目标
	

	4
	工期目标
	

	5
	安全目标
	

	6
	其他
	


5. 创优目标

	序号
	奖项名称
	是/否

	1
	                             
	

	2
	  
	

	3
	
	


施工项目负责人（签章）                                       
                                      　　年      月      日 
单位负责人（签章）                                          

                                   　　　年　　　月　　　日
CN102
编号：
  　       工程

项目管理实施规划
编    制（施工项目负责人）

审    核
批    准
   年　　　月　　　日
   CN103

装饰装修工程

施工组织设计（方案）报审表

工程名称：                                               编号：
	致                                        （监理单位）：
    我方已根据施工合同的有关规定完成了                                    工程施工组织设计（方案），并经我单位上级技术负责人审查批准，请予以审查。

    附：____________工程施工组织设计（方案）

施工单位（章）：　　　　　　　　　　　　施工项目负责人（签章）：
年　　　月　　　日　　　　      　　　　　　年　　　月　　　日

	专业监理工程师审查意见：

                  　      专业监理工程师（签章）：                     
           　　　　　　　　　　　　　　　　　　　年　　　月　　　日

	总监理工程师审核意见：

 项目监理机构（公章）：               　　总监理工程师（签章）：                     

 　　  年　　　月　　　日　　　　　　　　　　　　  年　　　月　　　日


CN104

装饰装修工程

工程动工报审表

工程名称：　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　编号：
	致                                    　(监理单位)：

根据合同约定，建设单位已取得主管单位审批的施工许可证，我方也完成了开工前的各项准备工作，计划于　　　　年　　　月　　　日开工，请审批。

开工已完成的法定条件：

1　　□　　建设工程施工许可证（复印件）

2　　□　　施工组织设计（含主要管理人员和特殊工种资格证明）

3　　□　　施工测量放线

4　　□　　主要人员、材料、设备进场

5　　□　　施工现场道路、水、电、通讯等已达到开工条件

施工单位（公章）:　　　　　　　　　　　施工项目负责人（签章）：

　　　　　　　　年　　　月　　　日　　　　　　　　　　　 年　　　月　　　日

	审查意见：
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　   监理工程师(签章)：

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　 年　　　月　　　日

	审批结论：
　　　　　□ 同意　　　□ 不同意

监理单位（公章）：　　　　　　　　　  　总监理工程师（签章）：

　　　　　  　年      月      日　　　　　　　　　      年　　　月　　　日


注：本表由施工单位填报，建设单位、监理单位、施工单位各存一份。
                                                                CN105

装饰装修工程

工程延期申请表
工程名称：                                               编号：

	致                                       （监理单位）：

根据合同条款            条的规定，由于         　                        
                                                                       的原因，
申请工程延期，请批准。

    工程延期的依据及工期计算：
   合同竣工日期：

   申请延长竣工日期：

   附：证明材料

施工单位（公章）:　　　　　　　　　　施工项目负责人（签章）：

　　　　　　　　 　年　　　月　　　日　　　　　　　　　　　 年　　　月　　　日


注：本表由施工单位填报，建设单位、监理单位、施工单位各存一份。

                 CN106-1
装饰装修工程

工程停工申请书

工程名称：                                                 编号：
	致                                     （监理单位）：
由于发生本报告所列原因，造成工程无法正常施工，依据有关合同约定，我方申请对
所列工程项目暂停施工。

	暂停施工工程
项目范围/部位
	

	暂停施工原因
	

	引用合同条款
	

	附       注
	

	其  它：

施工单位（公章）:　　　　　　　　　　  施工项目负责人（签章）：

年　　　月　　　日　　　　　　　　　　　　   年　　　月　　　日

	监理单位审核意见：
监理单位（公章）：　　　　　　　　　　总监理工程师（签章）：

　　　　　　年　　　月　　　日　　　　　　　　　　　　  年　　　月　　　日


  CN106-2
装饰装修工程

工程竣工报审表
工程名称：　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　编号：

	致                                     　　   （监理单位）：

我方已按合同要求完成了                                      　       工程，     　 　　 

经自检合格，请予以检查和验收。

附件：

施工单位（公章）:　　　　　　　　　　    施工项目负责人（签章）：

年　　　月　　　日　　　　　　　　　　　　   年　　　月　　　日

	审查意见：　　

经预验收，该工程：

1　□　符合　□　不符合　我国现行法律、法规要求；

2　□　符合　□　不符合　我国现行工程建设标准；

3　□　符合　□　不符合　设计文件要求；

4　□　符合　□　不符合　施工合同要求。

综上所述，该工程预验收结论：□　合格　□　不合格

　　　　　可否组织正式验收：□　合格　□　不合格

监理单位（公章）：　　　　　　　　　　总监理工程师（签章）：

　　　　　　　年　　　月　　　日　　　　　　　　　　　   年　　　月　　　日


CN106-3

装饰装修工程

工程竣工交验申请

工程名称：                                               编号：
	致          　　　                   ：
我方已按合同要求完成了                                              工程，竣工资料自检完整，经自检合格，请予以检查和验收。

附件：

施工项目负责人（签章）：
　　年　　　月　　　日         

	监理审核意见：

经预验收，该工程

1.符合/不符合设计文件要求

2.符合/不符合施工合同要求

3.竣工资料符合/不符合要求

    4.
综上所述，该工程竣工预验收合格/不合格，建设单位可以/不可以组织竣工验收。

专业监理工程师（签章）：  　　          总监理工程师（签章）：          

　年　　　月　　　日　　　　　　　　　　　　  年　　　月　　　日

	建设单位审批意见：

　　　　　　     　建设单位（签字）：                         

                                  　　　　　　 　　　　　　年　　 月　　　日         


CN107
装饰装修工程

工程复工报审表　　

	致          　　　                   （监理单位）：

　　               　　　                               工程，由总监理工程师签发的第( 　　         )号工程暂停令指出的原因已消除，经检查已具备了复工条件，
请予审核并批准复工。

附件：具备复工条件的详细说明

施工单位（公章）:　　　　　　　　　　  施工项目负责人（签章）：

年　　　月　　　日　　　　　　　　　　 年　　　月　　　日

	审批意见：

审批结论：　□　具备复工条件，同意复工。

□　不具备复工条件，暂不同意复工。

监理单位（公章）：　　　　　　　　　　总监理工程师（签章）：

　　　　　　　　年　　　月　　　日　　　　　　　　　　　年　　　月　　　日


工程名称：　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　编号：

注：本表由施工单位填报，建设单位、监理单位、施工单位各存一份。

CN108
装饰装修工程

工作联系单

工程名称：                                                 编号：

	致                             ：
事由：
内容：

施工单位（公章）:　　　　　　　　　　  施工项目负责人（签章）：

年　　　月　　　日　　　　　　　　　　　　 年　　　月　　　日


注：重要工作联系单应加盖单位公章，相关单位各存一份。
CN109
编号：

          工程

项目管理总结报告
施工项目负责人（签章）           　
年    月    日

CN201
装饰装修工程

（年、季、月、周）工程计划报审表
工程名称：　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　编号：

	致          　　　                   （监理单位）：

现报上 　      年 　    季      月工程施工进度计划，请予以审查和批准。

附件：
1　□　施工进度计划(说明、图表、工程量、工作量、资源配备)     份；
　　　 2　□　

施工单位（公章）:　　　　　　　　　　施工项目负责人（签章）：

年　　　月　　　日　　　　　　　　　　　 年　　　月　　　日

	审查意见：

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　监理工程师(签章)：

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　 　年　　　月　　　日

	审查结论：　　□ 同意　　　　　　　□ 修改后报　　　　　　　□ 重新编制

监理单位（公章）：　　　　　　　　　　总监理工程师（签章）：

　　　　　　　　年　　　月　　　日　　　　　　　　　　　年　　　月　　　日


注：本表由施工单位填报，建设单位、监理单位、施工单位各存一份。
CN301
装饰装修工程
编号：

工程分包合同
工程名称：      　　　　           

合同编号：      　　　　          
   年    月    日
CN302

装饰装修工程

分包单位资质及相关人员岗位证书报审表
工程名称：                                                    编号：

	致          　　　                   （监理单位）：

经考察，我方认为拟选择的                   　（分包单位）具有承担下列工程的施工资质和施工能力，可以保证本工程项目按合同的约定进行施工。分包后，我方仍然承担总承包单位的责任。请予以审查和批准。

附：

□   分包单位资质材料               □  特种作业许可证

□   分包单位业绩材料               □  相关人员岗位证书

□   中标通知书

	分包工程名称（部位）
	单  位
	工程数量
	其他说明

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	施工单位（公章）:　　　　　　　　　　    施工项目负责人（签章）：

年　　　月　　　日　　　　　　　　　　    年　　　月　　　日 

	监理工程师审查意见：

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　监理工程师(签章)：

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　年　　　月　　　日

	总监理工程师审查意见：

监理单位（公章）：　　　　　　　　　　   总监理工程师（签章）：

　　　　　　　年　　　月　　　日　　　　　　　　　　  　　年　　　月　　　日


注：本表由承包单位填报，建设单位、监理单位、承包单位各存一份。
CN303-1
装饰装修工程

劳务分包报审表
工程名称：                                                   编号：

	致          　　　                   （监理单位）：

经考察，我方认为拟选择的                                 （劳务分包单位）
具有承担下列工程的劳务资质和施工能力，可以保证本工程项目按合同的约定进行施工。
分包后，我方仍然承担总承包单位的责任。请予以审查和批准。

附：

□   劳务分包单位资质材料               □  特种作业许可证

□   劳务分包单位业绩材料               □  相关人员岗位证书

□   中标通知书

	劳务分包工程名称（部位）
	单  位
	工程数量
	其他说明

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	施工单位（公章）:　　　　　　　　　　  施工项目负责人（签章）：

年　　　月　　　日　　　　　　　　　　　年　　　月　　　日

	监理工程师审查意见：

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　监理工程师(签章)：

　　　　　　　　　　　　　　　　　 　　　　　　　　        年　　　月　　　日

	总监理工程师审查意见：

监理单位（公章）：　　　　　　　　　　 总监理工程师（签章）：

　　　　　　　　　　年　　　月　　　日　　　　　　　　　   年　　　月　　　日


注：本表由承包单位填报，建设单位、监理单位、承包单位各存一份。
CN303-2
装饰装修工程
编号：

　　　　
劳务分包合同
工程名称　          　　　　      
合同编号　         　　　　       
年    月    日
CN304
装饰装修工程

材料（设备）采购总计划表

工程名称：                                                                                                       编号：
	序
号
	名      称
	型号·规格·性能
	单位
	采购
数量
	使用部位
	拟采购单位
	进场时间
	备注

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	说明：


编制人：                                      审核人：                                  审批人（施工项目负责人）：

年　　　月　　　日                            年　　　月　　　日                     　　　　　　　  年　　　月　　　日
CN305
装饰装修工程

合同变更和费用索赔申请报告
工程名称：                                                   编号：
	致                                 （监理单位）：

根据施工合同第                　　　　　　　                 条款的定，由于      　                                      　　　　　　　　　　   　　　　　　　   的原因，我方要求索赔金额共计人民币（大写）                              元，请批准。　

索赔理由：

索赔金额的计算：

附件：证明材料

施工单位（公章）:　　　　　　　　　　   施工项目负责人（签章）：

年　　　月　　　日　　　　　　　　　　　 年　　　月　　　日


注：本表由承包单位填报，建设单位、监理单位、承包单位各存一份。
CN401
装饰装修工程

工程技术文件报审表
工程名称：                                                   编号：
	现报上关于                                   工程技术文件，请予以审定。

	序号
	类  别
	编制人
	册  数
	页  数

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	编制单位名称：

施工项目负责人（签章）：　　　　　　　　　　 申请人（签字）：

　　　　　　　　　年　　　月　　　日　　　　　　　        年　　　月　　　日

	施工单位审核意见：

施工单位（公章）：　　　　　　　　　　　　　 审核人（签字）：

　　　　　　　　　年　　　月　　　日　　　　　　          年　　　月　　　日

	监理单位审核意见：

审定结论：  □同意  □修改后再报  □重新编制

监理单位（公章）：　　　　　　　　　　      总监理工程师（签章）：

　　　　　　　　年　　　月　　　日　　　　　　　　　      年　　　月　　　日


注：本表由承包单位填报，建设单位、监理单位、承包单位各存一份。
CN402
装饰装修工程

有见证取样和送检见证人备案书
工程名称：                                                   编号：

                                          质量监督站：

                                          试  验  室：

我单位决定，由                同志担任　                                  工程
有见证取样和送检见证人。有关的印章和签字如下，请查收备案。
	有见证取样和送件印章
	见证人签字

	
	


建  设  单  位：             监  理  单  位：             施工项目负责人
(公章)                      (公章)                        (签章)：
年　　　月　　　日           年　　　月　　　日            年　　　月　　　日
CN403
装饰装修工程

单位工程竣工预验收报验单
工程名称：                                                   编号：

	致　                                   （监理单位）：

我方已按合同要求完成了                                             工程 ，
经自检合格，请予以检查和验收。

附件：

施工单位（公章）：　　　　　　　　　　  施工项目负责人（签章）：

　　　　　　　　　　年　　　月　　　日　　　　　　  　     年　　　月　　　日

	审查意见：

经预验收，该工程：

1  □  符合  □  不符合    我国现行法律、法规要求；

2  □  符合  □  不符合    我国现行工程建设标准；

3  □  符合  □  不符合    设计文件要求；

4  □  符合  □  不符合    施工合同要求。

综上所述，该工程预验收结论：□合格  □不合格

          可否组织正式验收：□可    □不可

监理单位（公章）：　　　　　　　　　   总监理工程师（签章）：

　　　　　　　　　年　　　月　　　日　　　　　　　　　    年　　　月　　　日


注：本表格由施工单位填报，建设单位、监理单位、施工单位各存一份。
CN404

装饰装修工程
工程竣工验收备案表（改建工程）

	工程名称
	
	工程地点
	

	结构类型
	
	建 筑

面 积
	
	工程造价

（万元）
	
	工 程类 别
	

	合同开工

日    期
	
	合同竣工
日    期
	
	竣  工
验收日期
	

	实际开工

日    期
	
	实际竣工
日    期
	
	备 案

日 期
	

	规划许可证
	
	施工许可证号
	

	建设单位
	

	勘察单位
	
	资质等级
	

	设计单位
	
	资质等级
	

	监理单位
	
	资质等级
	

	施工图审查
	
	资质等级
	

	施工单位
	总承包单位
	
	资质等级
	

	
	分包单位
	
	资质等级
	

	
	分包单位
	
	资质等级
	

	监督单位
	
	

	工程概况：




工程名称：                                                   编号：

	竣

工

验

收

意

见
	勘  察

单  位

意  见
	单位(项目)负责人：

                                                 年　　　月　　　日

	
	设  计

单  位

意  见
	单位(项目)负责人：

                                                 年　　　月　　　日

	
	施  工

单  位

意  见
	单位(项目)施工项目负责人（签章）：

                                                 年　　　月　　　日

	
	监  理

单  位

意  见
	总监理工程师（签章）：

                                                 年　　　月　　　日

	
	建  设

单  位

意  见
	单位(项目)负责人：

                                                 年　　　月　　　日

	工  程

竣  工

验  收

备  案

文  件

目  录
	1.工程竣工备案报告；

2.工程施工许可证；

3.施工图设计审查意见；

4.单位工程质量综合验收意见；

5.市政基础设施的有关质量检测和功能性试验资料；

6.规划、公安、消防、环保等部门出具的认可文件或者准许使用文件；

7.勘察、设计单位出具的质量检查报告；

8.监理单位出具的质量检查评估报告；

9.工程质量保修书；

10.法规、规章规定必须提供的其他文件。

	备  案

意  见
	                                          备案机关（盖章）

    年　　　月　　　日


CN405
装饰装修工程

建设工程质量事故调(勘)查记录
工程名称：                                               编号：

	调(勘)查时间
	　　年　　月　　日　　时　　　分　　　至　　　时　　　分　

	调(勘)查地点
	

	参加人员
	单　位
	姓　名
	职　称
	电　话

	被调查人
	
	
	
	

	陪同调(勘)查人员
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	(勘)查笔录
	

	现场证物照片
	□有　　□无　  　共　　　　条　　　　共　　　页

	事故证据资料
	□有　　□无　  　共　　　　条　　　　共　　　页

	被调查人
（施工项目负责人）
	
	调(勘)查人
	


注：本表由调查人填写，各有关单位均保存一份
CN406

装饰装修工程

建设工程质量事故报告书（受法人委托）
工程名称：                                               编号：

	建设地点
	

	建设单位
	
	设计单位
	

	施工单位
	
	建筑面积(㎡)
工作量(元)
	

	结构类型
	
	事故发生时间
	

	上报时间
	
	经济损失(元)
	

	事故经过、后果与原因分析：


	事故发生后采取的措施：


	事故责任单位、责任人及处理意见：


	负责人
	
	报告人（施工项目负责人）
	
	日期
	


注：本表由报告人填写，各有关单位均保存一份
CN407
装饰装修工程

单位（子单位）工程质量竣工验收记录
工程名称：                                               编号：

	工程名称
	
	结构类型
	
	层数/建筑面积
	

	施工单位
	
	技术负责人
	
	开工日期
	

	施工项目

负责人
	
	项目技术负责人
	
	竣工日期
	

	序号
	项　目
	验　收　记　录
	验　收　结　论

	1
	分部工程
	共　　　  分部，经查　　　分部符合

标准及设计要求　　　　　　　　分部
	

	2
	质量控制资料核查
	共　  　项，经审查符合要求　　　项，

经核定符合规范要求　　　　　　　项
	

	3
	安全和主要使用功能核查及抽查结果
	共核查　　　项，符合要求　　　　项，

共抽查　　　项，符合要求　　　　项，

经返工处理符合要求　　　　项
	

	4
	观感质量验收
	共抽查　　　项，符合要求　　　 　项，

不符合要求　　　 项
	

	5
	综合验收结论
	
	

	参
加
验
收
单
位
	建设单位
	监理单位
	施工单位
	设计单位

	
	负责人（签字）
    （公章）

年　 月 　日
	负责人（签字）
    （公章）

年　 月 　日
	施工项目负责人

（签章）

施工单位负责人
（签字）

 　   （公章）

年　 月 　日
	负责人（签字）
　    （公章）

年　 月 　日


CN408
装饰装修工程

单位（子单位）工程质量控制资料核查记录
工程名称：　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　编号：
	工程名称
	　
	施工单位
	　

	序号
	项目
	资  料  名  称
	份数
	核查意见
	核查人

	1
	通

风

与

空

调
	图纸会审、设计变更、洽商记录
	　
	　
	　

	2
	
	材料、设备出厂合格证书及进场检（试）验报告
	　
	　
	　

	3
	
	制冷、空调、水管道强度试验、严密性试验记录
	　
	　
	　

	4
	
	隐蔽工程验收记录
	　
	　
	　

	5
	
	制冷设备运行调试记录
	　
	　
	　

	6
	
	通风、空调系统调试记录
	　
	　
	　

	7
	
	施工记录
	　
	　
	　

	8
	
	分项、分部工程质量验收记录
	　
	　
	　

	9
	
	　
	　
	　
	　

	1
	电

梯
	图纸会审、设计变更、洽商记录
	　
	　
	　

	2
	
	设备出厂合格证书及开箱检验记录
	　
	　
	　

	3
	
	隐蔽工程验收记录
	　
	　
	　

	4
	
	施工记录
	　
	　
	　

	5
	
	接地、绝缘电阻测试记录
	　
	　
	　

	6
	
	负荷试验、安全装置检查记录
	　
	　
	　

	7
	
	分项、分部工程质量验收记录
	　
	　
	　

	8
	
	　
	　
	　
	　

	1
	建

筑

智

能

化
	图纸会审、设计变更、洽商记录、竣工图及设计说明
	　
	　
	　

	2
	
	材料、设备出厂合格证书技术文件、进场检（试）验报告
	　
	　
	　

	3
	
	隐蔽工程验收记录
	　
	　
	　

	4
	
	系统功能测定及设备调试记录
	　
	　
	　

	5
	
	系统技术、操作和维护手册
	　
	　
	　

	6
	
	系统管理、操作人员培训记录
	　
	　
	　

	7
	
	系统检测报告
	　
	　
	　

	8
	
	分项、分部工程质量验收记录
	　
	　
	　

	结论
施工项目负责人（签章）：　　　　　　　　　　　　　   总监理工程师：

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　（建设单位项目负责人）

　　　　　　　　　 年　　　月　　　日　　　　　　　　　　　　　       年　　　月　　　日


CN409
装饰装修工程

单位（子单位）工程安全和功能检验资料核查
及主要功能抽查记录
工程名称：　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　编号：
	工程名称
	　
	施工单位
	　

	序
号
	项
目
	安全和功能检查项目
	份数
	核查意见
	抽查
结果
	核查
（抽查人）

	1
	建
筑
与
结
构
	屋面淋水试验记录
	　
	　
	　
	　

	2
	
	地下室防水效果检查记录
	　
	　
	　
	

	3
	
	有防水要求的地面蓄水试验记录
	　
	　
	　
	

	4
	
	建筑物垂直度、标高、全高测量记录
	　
	　
	　
	

	5
	
	抽气（风）道检查记录
	　
	　
	　
	

	6
	
	幕墙及外窗气密性、水密性、耐风压检测报告
	　
	　
	　
	

	7
	
	建筑物沉降观测测量记录
	　
	　
	　
	

	8
	
	节能、保温测试记录
	　
	　
	　
	

	9
	
	室内环境检测报告
	　
	　
	　
	

	10
	
	　
	　
	　
	　
	

	1
	给
排
水
与
采
暖
	给水管道通水试验记录
	　
	　
	　
	　

	2
	
	暖气管道、散热器压力试验记录
	　
	　
	　
	

	3
	
	卫生器具满水试验记录
	　
	　
	　
	

	4
	
	消防管道、燃气管道压力试验记录
	　
	　
	　
	

	5
	
	排水干管通球试验记录
	　
	　
	　
	

	6
	
	　
	　
	　
	　
	

	1
	电
气
	照明全负荷试验记录
	　
	　
	　
	　

	2
	
	大型灯具牢固性试验记录
	　
	　
	　
	

	3
	
	避雷接地电阻测试记录
	　
	　
	　
	

	4
	
	线路、插座、开关接地检验记录
	　
	　
	　
	

	5
	
	　
	　
	　
	　
	

	1
	通
风
与
空
调
	通风、空调系统试运行记录
	　
	　
	　
	　

	2
	
	风量、温度测试记录
	　
	　
	　
	

	3
	
	洁净室洁净度测试记录
	　
	　
	　
	

	4
	
	制冷机组试运行调试记录
	　
	　
	　
	

	5
	
	　
	　
	　
	　
	

	1
	电
梯
	电梯运行记录
	　
	　
	　
	　

	2
	
	电梯安全装置检测报告
	　
	　
	　
	

	1
	智
能
建
筑
	系统试运行记录
	　
	　
	　
	　

	2
	
	系统电源及接地检测报告
	　
	　
	　
	

	3
	
	　
	　
	　
	　
	

	结论：

 施工单位(施工项目负责人)：                          总监理工程师 ：  
                                                   （建设单位项目负责人）
        　　　　　　 年　　　月　　　日                      　         年　　　月　　　日

	

	

	

	


CN410
装饰装修工程

单位（子单位）工程观感质量检查记录
工程名称：　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　     编号：
	施工单位：

	序号
	项　　目
	抽查质量状况
	质量评价

	
	
	
	好
	一般
	差

	1
	建
筑
与
结
构
	室外墙面
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	2
	
	变形缝
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	3
	
	水落管，屋面
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	4
	
	室内墙面
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	5
	
	室内顶棚
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	6
	
	室内地面
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	7
	
	楼梯、踏步、护栏
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	8
	
	门窗
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	1
	给
排
水
与
采
暖
	管道接口、坡度、支架
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	2
	
	卫生器具、支架、阀门
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	3
	
	检查口、扫除口、地漏
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	4
	
	散热器、支架
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	1
	建
筑
电
气
	配电箱、盘、板、接线盒
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	2
	
	设备器具、开关、插座
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	3
	
	防雷、接地
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	1
	通
风
与
空
调
	风管、支架
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	2
	
	风口、风阀
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	3
	
	风机、空调设备
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	4
	
	阀门、支架
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	5
	
	水泵、冷却塔
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	6
	
	绝热
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	1
	电
梯
	运行、平层、开关门
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	2
	
	层门、信号系统
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	3
	
	机房
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	1
	智
能
建
筑
	机房设备安装及布局
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	2
	
	现场设备安装
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	3
	
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	观感质量综合评价
	　

	检查结论
	施工项目负责人（签章）：
年　　　月　　　日
	总监理工程师：

（建设单位项目负责人）：

　　　  　　　　　  年　　　月　　　日　

	
	
	


CN411
装饰装修工程

隐蔽工程验收记录

工程名称：                                                      编号：

	隐检项目
	
	隐检日期
	

	隐检部位
	           层                         轴线                标高

	    隐检依据：施工图图号  　  　　　　                                              ，

设计变更/洽商（编号                                           ）及有关国家现行标准等。

主要材料名称及规格/型号：          　                                                
 　                                                                                  

	  隐检内容：



	检查意见：

检查结论：   □ 同意隐检     □ 不同意隐检     □ 修改后进行复查

	复查意见：

复查人：                                    　　　　　      年      月       日

	签

字

栏
	建设（监理）

单  位
	施 工 单 位

	
	
	专业技术负责人

（施工项目负责人）
	专业质检员
	专业工长

	
	
	
	
	


注：本表由承包单位填报，建设单位、监理单位、承包单位各存一份。
CN412
装饰装修工程

交接检验记录
工程名称：                                                      编号：

	移交单位名称
	
	接收单位名称
	

	交接部位
	
	检查日期
	

	交接内容：



	　检查结果：



	　复查意见：

　　复查人：　　　　　　　　　　　　　　　　　　      年     月     日

	　见证单位意见：

见证单位（公章）：
　                                                    年     月     日

	签

字

栏
　
	移交单位
（施工项目负责人）
	接收单位
（施工项目负责人）
	见证单位

	
	
	
	


CN413
装饰装修工程
分部（子分部）工程质量验收记录表
工程名称：                                                      编号：
	单位(子单位)工程名称
	　
	结构类型及层数
	　

	施工单位
	　
	技术部门
负责人
	　
	质量部门
负责人
	

	分包单位
	　
	分包单位
负责人
	　
	分包技术
负责人
	

	序号
	子分部
（分项）工程名称
	分项工程
（检验批）数
	施工单位检查评定
	验收意见

	1
	　
	　
	　
	　
	　

	
	　
	　
	　
	　
	

	
	　
	　
	　
	　
	

	
	　
	　
	　
	　
	

	
	　
	　
	　
	　
	

	
	　
	　
	　
	　
	

	
	　
	　
	　
	　
	

	2
	质量控制资料
	　
	　

	3
	安全和功能检验（检测)报告
	　
	　

	4
	观感质量验收
	　
	　

	验

收

单

位
	分包单位
	　

施工项目负责人　　　　　　　　　　　　　年　　　月　　　日

	
	施工单位
	施工项目负责人　　　　　　　　　　　　　年　　　月　　　日

	
	勘察单位
	项目负责人　　　　　　　　　　　　　　　年　　　月　　　日

	
	设计单位
	项目负责人　　　　　　　　　　　　　　　年　　　月　　　日

	
	监理（建设）单位
	总监理工程师
(建设单位项目专业负责人)　　　　　 　　　　年　　　月　　　日


CN414-1

装饰装修工程
工程资料移交证书

工程名称：                                                      编号：

	致             　　　　　　                ：　

兹证明施工单位                                                                   
施工的                                              　　      工程,已按合同的
要求完成,并验收合格,即日起该工程资料移交                  　　           单位。
附件：工程资料移交目录


	分包单位(施工项目负责人）盖章
	监理单位(签字、盖章)

	　　　　　　　　　年　　　月　　　日
	年　　　月　　　日

	总包单位(施工项目负责人）盖章
	建设单位（签字、盖章)

	　
年　　　月　　　日
	　年　　　月　　　日


CN414-2
装饰装修工程
工程资料移交目录
工程名称：                                                      编号：

	序
号
	案  卷  题  名
	数      量
	备 注

	
	
	文字材料
	图样材料
	综合卷
	

	
	
	册
	张
	册
	张
	册
	张
	

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　


CN501

装饰装修工程
编号：　　

    　　     工程

安全、消防协议
施工项目负责人（签章）                
   年　　月　　日

CN502

装饰装修工程
编号：　　　

   　　  　    工程
安全、消防管理制度和管理办法
施工项目负责人（签章）                   
   年　　月　　日
CN503

装饰装修工程
编号：　　　
  　 　       工程
安全、消防施工方案
编          制
（施工项目负责人签章）                        
审          核
                             　         

批          准
                                      　 　        
年　　月　　日

CN504
装饰装修工程
编号：　　
          工程

企业职工伤亡事故

处理文件
施工项目负责人（签章）                
年　　月　　日

CN505

装饰装修工程
编号：　　　　
          工程
安全生产事故应急预案
编    制 

（施工项目负责人签章）                  
审    核
批    准
   年　　月　　日
CN601

装饰装修工程
编号：　
          工程

施工环境保护措施及管理方案
编    制  
（施工项目负责人签章）                            
审    核
          　                      
批    准
                     　                      
   年　　月　　日
CN602

装饰装修工程
编号：
          工程

施工现场文明施工措施
施工项目负责人（签章）                
  年　　月　　日
                                                    CN701

装饰装修工程

成本计划报告
工程名称：                                                  编号：    

	合同额

（单位：元）
	
	承包金额

（单位：元）
	

	序号
	费用明细
	金额（单位：元）
	支付时间

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	4
	
	
	

	5
	
	
	

	6
	
	
	

	7
	
	
	

	8
	
	
	

	9
	
	
	

	10
	
	
	

	11
	
	
	

	12
	
	                                
	

	13
	
	
	

	14
	合   计
	
	


编制人：              　　　　      　       　　   　　　　年　　　月　　　日
审核人（施工项目负责人）：           　      　　   　　　　 年　　　月　　　日

审批人：                    　　　　 　      　　   　　　　年　　　月　　　日

CN702
装饰装修工程

( ）月工、料、机动态表
工程名称：                                                      编号：
	人
 
工
	工　　种
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	其他
	合计

	
	人　　数
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	
	持证人数
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	主
 
要
 
材
 
料
	名称
	单位
	上月库存量
	本月进场量
	本月消耗量
	本月库存量

	
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	主
 
要
 
机
 
械
	名　称
	生产厂家
	规格型号
	数　　量

	
	　
	　
	　
	　

	
	　
	　
	　
	　

	
	　
	　
	　
	　

	
	　
	　
	　
	　

	
	　
	　
	　
	　

	附件
	　

	

	

	

	施工单位(公章) 
	　

    　　　年     月　　　日
	施工项目
负责人(签章) 
	        年　　　月　　　日


                                                            CN703
装饰装修工程

（        ）工程进度款报告

工程名称：          　                                              编号：
	致                                （监理单位）：

兹申报   　　  年 　　    月份完成的量     　　　　　　　　　　　　　　　　　　     ，请予以核定。

附件：月完成工作量统计报表。

施工单位（公章）：　　　　　　　　　　　　　    施工项目负责人（签章）：

　　　　　　　　　　　年　　　月　　　日　　　　　　　　　　　  　    年　　　月　　　日

	经审核以下项目工作量有差异，应以核定工作量为准。本月度认定工程进度款为：

施工单位申报数(  　　　　　　　       ) + 监理单位核定差别数（　　　　　　　      ）

＝ 本月工程进度款数（　   　　　　　　       ）。



	统计表
序  号
	项  目
名  称
	单位
	申　报　表
	核定数

	
	
	
	数量
	单价(元)
	合计(元)
	数量
	单价(元)
	合计(元)

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	合  计
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	监理工程师（签章）：　　　　　年　　　月　　　日

监理单位（公章）：　
　　　 
年　　　月　　　日           总监理工程师（签章）：　　　　 年　　　月　　　日


CN704

装饰装修工程

工程变更费用报告
工程名称：          　                                              编号：
	致                                           （监理单位）：

根据第(        　　　      )号工程变更单，申请费用如下表，请审核。

	项目名称
	变更前
	变更后
	工程款
增（+）减（-）

	
	工程量
	单价
	合价
	工程量
	单价
	合价
	

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	施工单位（公章）：　　　　　　　　　　         施工项目负责人（签章）：

　　　　　　　　　　  年　　　月　　　日　　　　　  　            年　　　月　　　日

	

	

	监理工程师审核意见：

监理工程师（签章）：　　     年　　　月　　　日
　
监理单位（公章）：　
　　　 年　　　月　　　日        总监理工程师（签章）：　      年　　　月　　　日


CN705
装饰装修工程

费用索赔申请表
工程名称：          　                                              编号：
	致 　                               （监理单位）：

　　根据施工合同第            　　　   条款的规定，由于                                  

                                                                          的原因，我方要求索赔金额共计人民币（大写）                                       元，请批准。

索赔的详细理由及经过：

索赔金额的计算：

附件：证明材料

施工单位（公章）：　　　　　　　　　　       施工项目负责人（签章）：
　　　　　　　　　年　　　月　　　日　　　　　　　  　         年　　　月　　　日


CN706
装饰装修工程

工程款支付报告
工程名称：          　                                              编号：
	致                                  （监理单位）：

我方已完成了    　　　　　　　　　　　　　　                       工作，
按施工合同的规定，建设单位应在    　　　     年          月        日前支付该项
工程款共计（大写）   　　               　　     ， (小写)       　　          元，现报上                                                           工程付款申请表，
请予以审查并开具工程款支付证书。
附件：

　1.工程量清单

　2.计算方法

施工单位（公章）：　　　　　　　　　　　　施工项目负责人（签章）：
　　　　　　　　　年　　　月　　　日　　　　　　　　　  　     年　　　月　　　日


CN707

装饰装修工程

工程变更单
工程名称：          　                                              编号：
	致 　                                 ：

由于　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　         　　　　　　

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　的原因，兹提出　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　工程变更（内容详见附件），请予以审批。

附件：

提出单位（公章）：　　　　　　　　　　提出单位负责人（签字）：
    　　　　　   年    月    日                                 年     月     日

	一致意见：



	建设单位代表

（签　字）

年　　月　　日
	设计单位代表

（签　字）

　　年　　月　　日
	施工单位代表

（施工项目负责人）

（签　章）

　　年　　月　　日
	监理单位代表

（签　字）

　　年　　月　　日


CN708
装饰装修工程
工程洽商记录
工程名称：          　                                              编号：
	提出单位名称
	　
	专业名称
	　

	内容摘要
	　

	序号
	图  号
	洽    商    内    容

	　
　
　
　
　
　
　
　
　
　
　
　
　

	　
　
　
　
　
　
　
　
　
　
　
　
　
　
　
	　
　
　
　
　
　
　
　
　
　
　
　
　
　
　

	签
字
栏
	建设单位
	监理单位
	设计单位
	施工单位
(施工项目负责人)

	
	　年　　月　　日
	　年　　月　　日
	　年　　月　　日
	　　年　　月　　日


CN709

装饰装修工程                 
竣工结算申请表

工程名称：                                                     编号：
	致                                            （监理单位）：
 　　　我方已完成了____________________________________________________             
________________________________________________________________             工作，按施工合同的规定，建设单位已在  __　　___ 年 　　　 月 　　　  日支付该工程款共计
（大写）_________________　　_____          （小写：_________　　　___      ），
现报上____　　　_______________                 ___________　　　　工程竣工结算表，请予以审查并开具工程款支付证书。

  附件：

施工单位（公章）：　　　　　　　　　　　　   施工项目负责人（签章）：

　　　　　　　　　　　年　　　月　　　日　　　　　　　　　  　　    年　　　月　　　日


CN710

装饰装修工程
编号：　　　　
工程经济分析报告
工程名称

编    制 

审    核 

（施工项目负责人）                         
   年　　月　　日

                          CN711
 装饰装修工程

 工 程 结 算 审 计 表                 

工程名称：                                                                           编号： 

	序号
	工程项目
	   送审金额（元）
	   审定金额（元）
	   审减金额（元）
	   备 注

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	合    计
	
	
	
	

	建设单位：

（公章）

负责人（签章）

年　　　月　　　日
	施工单位：

（公章）

施工项目负责人（签章）

年　　　月　　　日
	审核单位：

（公章）

负责人（签章）

年　　　月　　　日

	备注：送审金额 + 审增金额 - 审减金额 = 审定金额


















































