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数据核对和单位用户管理员申请操作说明
一、网上数据核对操作程序
（一）登录系统
1、各执业资格注册人员通过江苏省建设厅政务网（www.jscin.gov.cn）、江苏建设人才网（www.jschr.gov.cn）首页“江苏省建设执业人员数据核对系统”；
2、在“执业人员信息一览表”姓名输入需核对人员姓名，点击搜索按钮；
3、点击姓名，进入执业人员登录界面；
4、在“登录界面”证件号码内框内输入以前申报注册时所用的身份证件号码（18位身份证中如果包括英文字母，请用半角大写，如用’X’,而不可用‘X’；如登录不了系统，请分别用15位和18位身份证测试登录系统）；
5、点击“确定”按钮，进入“执业人员基本信息维护”窗口。
（二）网上进行数据核对
1、进入“执业人员基本信息维护”窗口，进行数据核对。
※“执业人员原始信息”界面数据为以前注册数据，“执业人员基本信息维护”是对以前注册数据进行修改和补充。
证件号码不可以修改，如果身份证号码由15为变成18位，请点击“身份证号转换”按钮。如发现身份证件号码有误，请提供身份证件原件、派出所出具的证明原件以及复印件，待省级注册管理部门确认后再进行数据核对。
2、核对执业人员基本信息后，点击保存按钮。按照提示，点击左侧“执业人员原始信息”注册专业的链接，进入“执业人员注册信息维护”界面。核对修改后点击保存按钮。
在“执业人员注册信息维护”中，对注册信息进行修改。
※组织机构代码为“中华人民共和国组织机构代码证”上的代码。如组织机构代码中包括英文字母,一定要用大定半角的字母,如A，而不能用全角的大写Ａ；连字符"-"用半角,而不能用"－"。
单位名称必须与企业营业执照证书上的单位名称一致。如果单位名称有误，点击“打开搜索”按钮，进入单位查询结果界面。在单位查询结果界面单位名称输入单位名称，点击“搜索”按钮。在搜索界面中，在相应的企业名称前，点击“选择”。单位名称如果搜索不到，请将企业营业执照复印件传真给省级注册管理部。由省级注册管理部门在企业库加入后，执业人员就可以选择相应的单位了。单位地址必须与企业营业执照证书上的地址一致。
5、在单位资质信息框内选择资质名称、资质等级，在资质证号框内填写相应的证书编号（与单位资质证书上的编号一致）。
如在使用核对系统遇到问题，请查看江苏省建设厅政务网站（www.jscin.gov.cn）执业资格>注册核对栏目下的相关信息。
二、单位管理员申请操作程序
1、单位通过江苏省建设厅政务网（www.jscin.gov.cn）、江苏建设人才网（www.jschr.gov.cn）首页“江苏省建设执业资格注册管理信息单位用户申请系统”。
    2、在“单位列表表”名称或组织机构代码输入相应信息，点击搜索按钮；
3、点击企业，进入企业管理员用户申请登录界面；
4、如果单位管理员是本单位的执业注册人员，请点击“执业人员申请” 按钮；如是其他工作人员，请点击“其他人员申请”按钮。
5、在“单位管理员信息”界面，输入相关信息。检查数据无误后，点击提交按钮。
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报名咨询电话：010-82326699　免费热线：4008105999　
咨询时间：全天24小时服务（周六、周日及节假日不休息）

