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第一章 系统运行环境

1.1 本章概述

   系统的运行需要用户机器准备好相应的软硬件环境，主要包括以下三方面内容：

1、硬件配置：用户使用的机器设备的型号及配置需求；

2、网络环境：网络协议及端口的设置；

3、软件环境：工作用微机应安装的操作系统。

1.2 硬件配置

	项目
	建议配置
	说明

	PC客户机
	PIII500、512M内存、2G以上硬盘空间的标准PC机。
	办公用微机

	打印机
	普通A4激光打印机
	打印“建设工程企业资质申请/变更受理信息采集表”


1.3 网络环境

   防火墙开通http协议80端口。
1.4 软件环境

	项目
	安装环境
	说明

	客户端微机
	操作系统: Windows 2000/2003/XP 
	安装企业资质申报证书信息填报系统软件


注:建议使用2000以上操作系统，建议使用正常字体，1024×768以上分辨率。
第二章 系统安装

2.1 本章概述

本章将详细介绍“住房和城乡建设部企业资质申请受理信息填报软件”的安装过程。请用户按照以下指导顺利完成系统的安装工作。
2.2 系统安装

请用户登陆住房和城乡建设部网站“办事大厅”栏目（http://www.mohurd.gov.cn/wsbsdtnew/）下载“住房和城乡建设部企业资质申请受理信息填报软件”运行程序，并按以下步骤安装：
步骤一：双击运行程序图标[image: image1.png]Bk




，首先安装程序将判断用户的计算机中是否已经安装系统运行环境Microsfot .Net Framework2.0，如果已经安装该控件，则弹出如图2-2-3所示界面，用户只需执行步骤三至步骤八的安装工作。若用户的计算机中没有安装该控件，则弹出图2-2-1所示的安装界面，用户需要依次执行步骤二至步骤八的安装工作。
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图2-2-1.NET Framework2.0安装初始界面
步骤二：在图2-2-1界面中单击“接受”打开如图2-2-2所示界面进行Net Framework2.0的安装工作。
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图2-2-2 .NET Framework 2.0安装执行界面
步骤三：Net Framework2.0安装完毕后，自动跳转到“住房和城乡建设部企业资质申请受理信息填报软件”安装界面如图2-2-3所示。
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2-2-3 信息填报系统安装初始界面
步骤四：点击下一步，如图2-2-4所示，在此界面中可以设置系统的安装目录。
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图2-2-4 选择安装目录
步骤五：点击“浏览”可以自定义安装目录，如图2-2-5所示。用户也可以使用安装程序缺省目录“C:\Program Files\ccir\建设部受理办信息采集系统”。
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图2-2-5 自定义安装目录
步骤六：选择完安装目录后点击“下一步”进入图2-2-6所示页面。
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图2-2-6确认安装
步骤七：点击“下一步”，进入图2-2-7所示页面。
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图2-2-7安装
步骤八：安装结束后在图2-2-8中单击“关闭”即可结束主程序的安装工作。
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图2-2-8 安装完成

注：在复制文件之前，每一步用户都可以选择“取消”按钮，退出安装程序。安装
完成后，将在桌面上创建系统快捷方式“企业资质申报证书信息填报系统.exe”。
第三章 系统使用
3.1　本章概述
本章将详细介绍“住房和城乡建设部企业资质申请受理信息填报软件”的安装过程。请用户按照以下操作完成信息填报工作。

3.2　系统登录

系统安装完毕后，在桌面上创建系统快捷方式“住房和城乡建设部企业资质申请受理信息填报软件.exe”，双击桌面的快捷图标[image: image10.png]


，打开如图3-2-1所示的系统登录窗口，用户在此界面中可以选择办理的事项、资质类型，单击“确认”按钮进入系统主界面。
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图3-2-1登录界面
办理事项：下拉栏中包括申请、受理两个选项，用户可以根据办理的事项进行选择。

资质类型：下拉栏中包括勘察、设计、施工、外商施工、监理、招标代理、一体化、房地产开发、物业管理、房地产估价、工程造价咨询、园林绿化、城乡规划、外商投资城市规划等14项资质类型，用户可以根据申请办理的资质类型进行选择。

3.3　系统主界面介绍
点击上图3-2-1所示的“确认”按钮，进入系统主界面，如图3-3-1所示；
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图3-3-1系统主界面
主页面标题栏：显示用户当前进入界面的资质类型及办理事项。
主页面状态栏：显示用户数据上报状态，状态分别显示为“未上报”或“已上报”。
主页面导航栏：导航条分别为企业基本信息、资质申请内容（变更（增补）信息）、原资质内容信息填写界面，当前打开导航条的圆点颜色显示为橘黄色。
主页面功能按钮：如图3-3-1所示（具体操作请参考3.8系统功能按钮操作介绍）：

【保存】：填写数据的过程中，可以随时对数据进行保存。

【上报】：数据填写完整并保存后，将数据上传到住房和城乡建设部的数据库中。

【打印】：对填写数据的《信息采集表》进行打印。
【备份】：将填写数据的《信息采集表》备份保存到本机上，可将此文件拷贝到其他机器上还原使用，文件保存格式为.slbk。

【还原】：将备份的格式为.slbk文件还原到系统中，可恢复企业填写数据的《信息采集表》。

【网络设置】：根据用户的网络类型对本地网络进行设置。
【升级】：如果系统目前不是最新版本，需要将本机系统升级到最新版本。
【帮助】：用户在使用过程中遇到问题时可以查看帮助文档。

【关闭】：退出本系统。
3.4  企业基本信息录入

登录系统后进入信息填报界面，填写企业基本信息如图3-4-1所示：
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图3-4-1企业基本信息录入界面
填写时注意以下内容：

省（部）级初审部门：属地化管理的企业根据所在省份选择省级建设行政主管部门；

中央管理的企业根据上级直属的部门选择国务院有关部门建设司（局）或国资委管理的总公司。
组织机构代码：格式为8位－1位，“******** - *”。

建立时间：需按“企业法人营业执照”中的成立日期填写，可直接输入年、月、日或单击下拉按钮进行选择。

注册资本金：根据实际情况填写注册资本金并选择币种，如果下拉框中不包含用户想要选择的币种，请选择“其他”。
经济性质：用户根据实际情况选择经济性质。
3.5  资质申请内容录入

3.5.1　申请内容录入
在左侧导航中选择“资质申请内容”，进入资质申请内容填写界面如图3-5-1所示。首先填写申请材料数量，然后单击“添加”按钮添加申请内容弹出对话框如图3-5-2所示，分别选择行业、专业、事项、等级（不同的资质类型，需要选择的内容不同）。对于已经填写的申请内容，选中某条内容分别单击“修改”、“删除”按钮可对其进行修改和删除操作。
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图3-5-1申请内容填写界面
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图3-5-2添加申请内容
3.5.2　证书领取信息录入
选择证书领取方式，如果需要到住房和城乡建设部受理办领取，请填写领取信息如图3-5-3所示；如果需要邮寄，请填写邮寄信息如图3-5-4所示。
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图3-5-3 领取信息填写区域
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图3-5-4邮寄信息填写区域
3.5.3　备注内容录入
填报申请事项时邮寄信息下方的备注中可以填写一些必要的备注内容。

填报变更事项时邮寄信息下方的备注中需要填写在省级主管部门变更的信息，格式如：x年x月x日变更企业名称，由xxx变更为xxx。如图3-5-5所示。

[image: image18.png]& E ASESREEH IREMES, B F AR TEAUE R, B oa®E Ao

2010F AIRTRMIEF, EitFEEEREIRRAAFE AL R ERESARGRRAR





图3-5-5企业端备注填写区域
3.6变更（增补）信息录入

变更（增补）信息录入界面如图3-6-1所示，用户根据需要选择需要办理的业务，分别包括以下四个方面。
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图3-6-1变更（增补）信息录入界面

变更：勾选“变更”前的复选框，单击“添加”按钮弹出如图3-6-2所示对话框，变更事项包括“企业名称”、“经济性质”、“主项资质”、“注销”，选择变更事项并编辑变更前内容和变更后内容。如果变更事项为注销，只需要填写变更后内容即可。
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图3-6-2变更内容对话框

更换：勾选“更换”前的复选框，如图3-6-3所示，分别填写要变更证书的正本数量、副本数量、更换原因。更换原因下拉框中包括“证书破损”、“变更栏打满”、“证书内容打印错误”，如果不是这三方面的原因请选择“其他”。
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图3-6-3更换内容录入

补证：勾选“更换”前的复选框，如图3-6-4所示，分别填写需要补证的正本数量、副本数量以及医师证书编号。
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图3-6-4补证内容录入

增加副本：勾选“增加副本”前的复选框，如图3-6-5所示，分别填写原副本数量、增加副本数量。
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图3-6-5增加副本内容录入

3.7 原资质信息录入

原资质信息录入界面如图3-7-1所示，分别填写住房和城乡建设部审批的资质、地方审批的资质。单击“添加”按钮添加原资质信息内容弹出对话框如图3-7-2所示，分别选择行业、专业、事项、等级、发证日期等（不同的资质类型，需要选择的内容不同）。对于已经填写的原资质内容，选中某条内容分别单击“修改”、“删除”按钮可对其进行修改和删除操作。

填写原资质信息后单击“生成”按钮在下栏的手工编写区域显示原资质内容，可在编辑框中对所填写的内容进行核对、修改和添加。
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图3-7-1原资质信息录入界面
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图3-7-2添加原资质内容

3.8 上报信息
按照导航依次录入企业基本信息、资质申请内容、原资质信息后信息填写完毕保存后，单击“上报”按钮，提示上报成功如图3-8-1所示，将数据报送到住房和城乡建设部的数据库中，且主页状态栏的状态变为“已上报”状态。如果需要打印，单击“确定”按钮即可打印带条形码的信息采集表如图3-8-2所示。
注意：打印出的信息采集表需报送到住房和城乡建设部受理办。
图3-8-1上报成功提示界面
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图3-8-2信息采集表打印预览界面

如果本机未联通互联网，图3-8-1中单击“上报”，弹出上报失败提示信息如图3-8-3所示。单击“是”打开上报文件保存对话框如图3-8-4所示，请选择文件保存路径，将上报文件保存在本机上，文件名默认为“企业名称+上报时间”。
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图3-8-3上报失败提示信息
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图3-8-4保存上报文件
3.9 系统功能按钮操作介绍
3.9.1 保存
对已填写完的数据进行保存，点击上图3-3-1页面的“保存”按钮，弹出如图3-9-1所示界面：
[image: image29.png]RN SRRSOV AR PHERIERARKA V1. 08 EL-#7#)

© RARAES

® HEHENE

© BERRNE

RSN
BRSNS
B, WERLTARE “R
> B, WELT LIRS
£, LiREBSE » AT
B0 BT EUTEAEE
ERERRER .
RHEATEDRI/ER
BETRETES , TRE
1\ R EIR .
OREERE M ER
SENTEEL RS B
WHFF RS » TR A
XHEEER.

& P IR ]

IETHER S, ERTERTRS BEER

(13
‘

AbEFR

EMATES (79

EAAEERS

HEREA

AL ERmE A RRAR

AR IR

el

|«

T [FEE

|«

[o10-6e50854E

54125478-8

R S

100081

b e R o 2 RS £ 195 4EE

KE

10086 oF2H% -] x
124152123 B
i B &g n b
= n n b
s B n b

%00 AT AR ]

BHETERE 2

SEIEm

SEIEm

SEIEm





图3-9-1保存提示界面　　
3.9.2 上报
信息填写完毕保存后，单击“上报”按钮，提示上报成功如图3-9-2所示，将数据报送到住房和城乡建设部的数据库中，且主页状态栏的状态变为“已上报”状态。
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图3-9-2上报成功提示界面
3.9.3 打印
状态为“已上报”时，单击此按钮可预览并打印带条形码的表格，如图3-9-3所示；状态为“未上报”时，单击此按钮可预览并打印不带条形码的草表，如下图3-9-4所示：
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图3-9-3　条形码表格预览界面
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图3-9-4　草表预览界面 

3.9.4 备份

单击“备份”打开备份文件对话框如图3-9-5所示，请选择文件备份路径，文件名默认为企业名称+上报时间，单击“保存”即可将数据保存为格式为.slbk的文件完成数据库的备份工作。
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图3-9-5备份文件路径

3.9.5 还原
单击“还原”弹出信息提示框如图3-9-6所示，单击“是”打开还原文件对话框如图3-9-7所示，选择想要还原的数据库文件，单击“打开”弹出还原成功提示框如图3-9-8所示。

[image: image34.png]1) ATRBIRTIBESHRAGRSHER TRSIERERHIIFR

AU Fw





图3-9-6还原文件提示信息
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图3-9-7还原文件对话框
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图3-9-8还原成功提示框
3.9.6 网络设置

对本地网络进行设置，如果是使用http代理上网的，需要填写地址、端口、用户名、密码等参数。如果不是使用http代理上网的，只需选择类型为“不使用代理”或“使用浏览器设置”即可，不需要填写其他参数。

3.9.7 升级

如果系统目前不是最新版本，需要将本机系统升级到最新版本。登陆系统时会给出升级提示信息如图3-9-9所示，单击“确定”进入升级窗口，开始升级如图3-9-10所示。升级完毕后单击“完成”，弹出如图3-9-11所示提示。单击“确定”后重新启动系统即可正常使用。
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图3-9-9升级提示
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图3-9-10升级界面
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图3-9-11升级完成提示

3.9.8 帮助
单击[image: image40.png]o



即可打开帮助文档。

3.9.9 退出系统
单击[image: image41.png]Tl



或者单击系统右上角的[image: image42.png]


按钮即可关闭本系统。
主页面功能按钮
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